RESOLUGAO N° 005/C. DIRETOR/2018

Aprova a Alteracdo do Regulamento do

Processo de Compras da Fundeste

O Conselho Diretor da Fundacao Universitaria do Desenvolvimento do Oeste - FUNDESTE, no uso de

suas atribuicBes estatutarias,

RESOLVE:

Art. 1° - Aprovar a Alteracdo do Regulamento do Processo de Compras da Fundeste, nos termos do
parecer n°® 004/C.DIRETOR/2018 e do documento anexo, o qual é parte integrante da presente

Resolucéo.

Art. 2° - Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se a Resolugédo
N°007/C.DIRETOR/2016.

Registre-se

Chapecé (SC), 16 de outubro de 2018.

Vincenzo Francesco Mastrogiacomo

Presidente do Conselho Diretor



REGULAMENTO DO PROCESSO DE COMPRAS DA FUNDESTE

Capitulo |
OBJETIVO

Art. 1° Este documento tem por objetivo estabelecer os procedimentos e responsabilidades relativos ao
suprimento dos bens, materiais e servigos, necessarios aos procedimentos da Fundagdo Universitaria do
Desenvolvimento do Oeste - FUNDESTE, em conformidade com especificacdes técnicas e temporais, ao

menor custo e mobilizag&do de recursos financeiros.

Art. 2° O suprimento dos materiais e servigos necessarios as finalidades da Fundeste referidas neste
Regulamento, nos termos do art. 8° paragrafo Unico, do seu Estatuto, reger-se-do pelos seguintes
principios além de outros aplicaveis aos procedimentos:

I. legalidade, como garantia ao regular desenvolvimento dos procedimentos de compras e contratacdes,
aplicando-lhes, no que couberem, as exigéncias legais;

Il. impessoalidade, impositivos de que a analise e a escolha da melhor proposta sejam feitas em razéo de
caracteristicas qualitativas previamente definidas, mediante critérios objetivos que impe¢cam a subordinacao
do resultado, exclusivamente, as consideracdes subjetivas dos encarregados do processo;

lll. moralidade nas regras, instrumentos, atos e julgamentos utilizados ou exercitados em todos os
processos seletivos, vedando-se comportamentos ou procedimentos que contrariem os valores da ética
negocial;

IV. publicidade, que se dara por meio de convocacao de fornecedores para apresentagdo de propostas;

V. economicidade, buscando-se a melhor proposta na aquisi¢cdo ou contrata¢cdo pretendida, evidenciando-
se, em qualquer caso, os resultados positivos da relacédo custo versus beneficio, mediante quadro analitico
dos itens qualitativos que informem cada proposta, comparativamente com as necessidades a serem
supridas;

VI. eficiéncia, como forma de promover celeridade ao desenvolvimento dos procedimentos de compras e

contratacdes, conjugada, especialmente, com a economicidade e razoabilidade;

Art. 3° A operacionalizacdo dos procedimentos de suprimento de materiais e servicos serdo realizados pela
mantida Unochapec6 sob a responsabilidade da Diretoria de Financas e Contabilidade e a Pro-Reitoria de
Administracdo, observadas as respectivas competéncias previstas no Estatuto da mantida Unochapeco e,
neste Regulamento.

Paragrafo Unico. As compras de produtos para comercializacdo, a exemplo da Farméacia Escola

Unochapecé e da Livraria Universitaria, poderdo ser realizadas pelas respectivas unidades.



Capitulo Il
DAS COMPRAS

Secéo |

Definicdo
Art. 4° Para fins deste regulamento considera-se compra toda aquisicdo onerosa de materiais de consumo
e bens permanentes para suprir as demandas da Fundeste, para fornecimento de uma sé vez ou
parceladamente, bem como, servicos necessarios ao desenvolvimento de suas atividades de ensino,

pesquisa, extensdo e prestacdo de servigos.

Secéo Il

Do procedimento de compras

Art. 5° O procedimento de compras terd inicio com a solicitacdo eletrénica de compras (sdcv), autorizada
pelos responsaveis das areas/setores requisitantes, conforme hierarquia de aprovadores e pela Diretoria de
Financas e Contabilidade, precedida de verificacdo de disponibilidade orcamentaria, seguindo
rigorosamente as orientacdes do processo de requisicdes e orcamento.

§ 1° O procedimento de compras compreende o cumprimento das seguintes etapas:

I.  Solicitacdo da compra (sdcv) via sistema de compras

II.  Aprovacdo da solicitacdo para cotacao de precos;

lll. Cotacao de precos;

IV. Analise da cotacao;

V. Negociacéo e definicdo do fornecedor;

VI. Solicitacdo de liberacdo da compra através da aprovacédo dos valores.

§ 2° Quando se tratar de equipamentos e servi¢cos de informatica, deverd haver a avaliacdo e autorizagdo
prévia da Diretoria de Tecnologia e Informagéo.

§ 3° Quando se tratar de servigos publicitarios (flyers, cartazes, camisetas, adesivos, entre outros) devera
haver a avaliacéo e autorizacdo prévia da Diretoria de Marketing e Comunicagéo.

§ 4° A Diretoria de Marketing e Comunicagéo podera realizar suas aquisi¢cdes, devendo no prazo maximo de
2 dias, efetuar o registro no sistema de compras por meio da sdcv.

§ 5° Quando se tratar de reagentes quimicos, dever4 haver a avaliacdo e autorizagdo prévia do
Responsavel Técnico pelos Laboratérios, com nomeagéo especifica para tal finalidade.

§ 6° Quando se tratar de maquinas, méveis e equipamentos, devera haver provisdo no planejamento e

or¢camento anual observado o fluxo de caixa disponivel.

Art. 6° A solicitagcdo de compras devera conter as seguintes informacdes:
I.  Descricdo pormenorizada do material, bem ou servi¢o a ser adquirido ou contratado;
Il. Especificagbes técnicas;

lll.  Quantidade a ser adquirida;



IV. Prazo de entrega;

V. Conta contabil e gerencial de alocacgéo.

Art. 7° O Setor de Suprimentos devera selecionar criteriosamente os fornecedores que participardo no
fornecimento de materiais e servicos, considerando idoneidade, qualidade, menor custo, garantia de
manutencao, reposicado de pecas, assisténcia técnica e atendimento de urgéncia, quando for o caso.
Paragrafo unico. Para fins do disposto no “caput” deste artigo, considera-se menor custo aquele que
resulta da verificacdo e comparacdo do somatério de fatores utilizados para determinar o menor preco
avaliado, que além de termos monetarios, ponderam um peso relativo para a avaliagdo das propostas
envolvendo, dentre outros, 0s seguintes aspectos:

I.  Custos de transportes e seguro até o local da entrega;

II. Forma de pagamento;

lll. Prazo de entrega;

IV. Custos para operacdo do produto, eficiéncia e compatibilidade;

V. Durabilidade do produto;

VI. Credibilidade mercadologica da empresa proponente;

VII. Disponibilidade de servigos;

VIIl. Eventual necessidade de treinamento de pessoal;

IX. Qualidade do produto;

X. Assisténcia técnica;

XIl. Garantia dos produtos;

XIl. Ecoeficiéncia.

Art. 8° As compras com cotac¢des de precos deverao seguir os seguintes critérios com relacdo a quantidade
de cotac6es em funcgéo do valor da compra:

a) Superiores a R$ 1.000,00 (um mil reais): no minimo 03 (trés) cotacdes de precos formais com insercéo
das mesmas no sistema de gestédo de compras;

b) Iguais ou inferiores a R$ 1.000,00 (um mil reais): dispensa do minimo de 03 (trés) cotagbes, com inser¢cado
das mesmas no sistema de gestdo de compras, para que haja estabelecimento de critérios;

§ 1° Quando néo for possivel realizar o nimero de cotacdes estabelecido neste artigo, a Diretoria de
Financas e Contabilidade podera autorizar a compra com o numero de cotagBes que houver, mediante
justificativa registrada no sistema de compras.

§ 2° Quanto aos prazos para fechamento das compras, o usuério devera sempre preencher no campo da
SDCV “Expectativa de recebimento” a data que necessita o item. Se essa data for menor a que o sistema
esta sugerindo, o usuario devera justificar. Apbés a justificativa e finalizacdo da SDCV o sistema
automaticamente sinalizara aos envolvidos que essa € uma compra de prioridade ALTA. A SDCV que o
usuario nao alterar a data sugerida pelo sistema no campo “Expectativa de recebimento” sera considerada
uma compra de prioridade normal.

§ 3° As areas requisitantes deverdo evitar ao maximo as compras com prioridade ALTA, pois esse tipo de

procedimento sobrecarrega o processo de compras e eleva o custo da aquisi¢éo.



§ 4° Nos prazos previstos no paragrafo segundo nédo estdo inclusos o tempo de entrega pelo fornecedor.

8§ 5° As aquisi¢Oes relativas ao uso de recursos externos observardo, primeiramente os critérios exigidos
pelo concedente.

§ 6° Para a aquisicdo de passagens aéreas, a solicitacdo devera ser encaminhada com antecedéncia
minima de 20 (vinte) dias.

§ 7° Havendo a necessidade da compra de passagens fora do prazo, em situagfes emergenciais, a compra

deverd ser autorizada pela Pré-Reitoria de Administracéo.

Art. 9° A melhor oferta sera apurada considerando-se os principios contidos no art. 7° deste Regulamento e
sera avaliada pela Diretoria de Financas e Contabilidade, a quem competird, exclusivamente, aprovar a

realizacdo por meio do sistema de compras.

Art. 10. Apés aprovada a compra, 0 Setor de Suprimentos emitira a Ordem de Compra, por meio do sistema

eletrénico de compras.

Art. 11. A Ordem de Compra corresponde ao contrato formal efetuado com o fornecedor, devendo
representar fielmente todas as condi¢6es em que foi realizada a negociagéo.

§ 1° A Ordem de Compra devera ser assinada pelo Setor de Suprimentos.

§ 2° Obedecendo todos os tramites, fica dispensada a assinatura dos diretores/responsaveis pela

solicitacao nas notas fiscais, desde que acompanhada pelo pedido/ordem de compra.

Art. 12. O recebimento dos bens e materiais sera realizado pelo Setor de Suprimentos, por meio da Divisao
de Almoxarifado, responsavel por sua conferéncia consoante as especificagfes contidas na Ordem de
Compra, pelo comunicado ao requisitante e pelo encaminhamento imediato da Nota Fiscal ao Setor de
Contabilidade.

Paragrafo Unico. Excetuam-se do disposto no caput deste artigo, 0s materiais e servicos cuja conferéncia
for requisitada por unidade especifica e técnica e, entregue em local diverso, a exemplo das atividades da

construcdo civil.

Art. 13. As despesas com produtos nao duraveis, de uso regular nos laboratérios, tais como géneros

alimenticios pereciveis, podem ficar dispensadas de cotagfes e serdo realizadas com base no preco do dia.

Secdo I

Das compras e despesas de pequeno valor

Art. 14. Para fins deste Regulamento consideram-se compras de pequeno valor a aquisicdo de materiais de
consumo ou outras despesas devidamente justificadas cujo valor total ndo ultrapasse R$ 300,00 (trezentos
reais).

Paragrafo Unico. As compras de pequeno valor ficam dispensadas da exigéncia de cotacdo e serdo

realizadas com base no preco do dia.



Secéao IV
Compras com contratos

Art. 15. O Setor de Suprimentos devera priorizar a negociacdo de Contratos de Fornecimento com prazos
mais longos, entre seis a doze meses. Este tipo de negociacdo devera ser realizado com materiais que
tenham regularidade de uso e estabelecimento da concorréncia com o maior namero possivel de
fornecedores.

Paragrafo Unico. Os seguintes critérios deverdo ser relevantes na escolha dos fornecedores para contratos
de fornecimentos:

I. Possuir o melhor preco do material ou servico objeto da negociacdo. Quando tratar-se de varios
materiais, devera ser o menor valor da somatoria do preco unitario multiplicado pelo consumo médio més;

Il. Apresentar regularidade fiscal e tributéria;

lll. Melhor estrutura do fornecedor, principalmente em termos de logistica;

IV. Carteira de clientes consideravel, evitando a dependéncia econdmica com a Fundeste;

V. Historico de parcerias com outras empresas.

Secao V

Do fornecedor exclusivo

Art. 16. A compra de materiais de consumo e bens permanentes fornecidos com exclusividade por um
Unico fornecedor esta dispensada das etapas definidas nos incisos Il e Il do art 5° do presente

Regulamento.

Art. 17. O Setor de Suprimentos devera consultar 6rgaos afins, para comprovar a exclusividade do
fornecedor, indicando tal situagdo no processo de compras, mediante justificativa do requisitante.

§ 1° A condicao de fornecedor exclusivo sera atestada pelo Setor de Suprimentos com base nas consultas
mencionadas no “caput” deste artigo e aprovada pela Diretoria de Financas e Contabilidade.

§ 2° Esgotadas as possibilidades de aquisi¢cdo por meio de fornecedores brasileiros, podera ser adquirido
produtos, equipamentos de outros paises desde que atendam as especificagfes técnicas e a legislagdo em
vigor.

§ 3° O Setor de Suprimentos deverd verificar o custo final de aquisicdo de outros paises comparando com 0
mercado nacional.

§ 4° Para o desembaragco aduaneiro o Setor de Suprimentos podera contratar um despachante para

realizacdo do processo.

Capitulo Il
DA CONTRATACAO DE SERVIGCOS

Secéao |



Definicdo
Art. 18. Para fins deste Regulamento consideram-se servicos toda atividade destinada a obter determinada
utilidade de interesse da Fundeste, por meio de processo de terceirizacdo, tais como: conserto, instalacéo,
montagem, operacdo, conservacdo, reparacdo, adaptacdo, manutencdo, transporte, locacdo de bens,
publicidade, seguro, consultoria, assessoria, hospedagem, alimentacdo, servicos técnicos especializados,
producdo artistica, servicos gréaficos, bem como obras civis, englobando construcdo, reforma, recuperagao
ou ampliacéo.
§ 1° Prioritariamente os servigos devem ser contratados com pessoas juridicas.
§ 2° A contratacé@o de servigos de profissionais autbnomos para qualquer das modalidades previstas neste
regulamento, inclusive servigos técnico-profissionais especializados, devera ser feita mediante a exigéncia
do respectivo cadastro municipal como profissional autbnomo ou a inscricdo no INSS na mesma condicéo.
8§ 3° Ficam excetuados dos procedimentos previstos neste Regulamento a contratacdo de servigos
especializados para atuacdo docente, bem como, de consultorias e assessorias em atividades consideradas

estratégicas de carater ndo rotineiro.

Art. 19. Aplicam-se a contratacao de servicos, no que couber, todas as regras estabelecidas no Capitulo I

deste Regulamento.

Secéo Il

Da contratacdo da Obra

Art. 20. Para fins deste Regulamento considera-se obra toda construcdo, reformas, recuperacdo ou

ampliacéo, realizada por terceiros.

Art. 21. Para a realizacdo de obras deverdo ser elaborados previamente os projetos basico e executivo,
bem como o cronograma fisico-financeiro, a saber:

I. Projeto basico: conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado, para
caracterizar a obra ou o complexo de obras, elaborado com base nas indicacbes dos estudos técnicos
preliminares, que assegurem a viabilidade técnica e o adequado tratamento do impacto ambiental do
empreendimento, e que possibilite a avaliagdo do custo da obra e a definicdo dos métodos e do prazo de
execucao;

Il. Projeto executivo (incluindo memorial descritivo): conjunto de elementos necessarios e suficientes a
execucdo completa da obra, de acordo com as normas pertinentes da Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas — ABNT;

lll. Cronograma fisico-financeiro: documento contendo a previsdo de prazo de execucao de cada etapa da

obra e respectivo desembolso financeiro.

Art. 22. Na elaboracao dos projetos basico e executivo deverao ser considerados 0s seguintes requisitos:
I. segurancga;

II. funcionalidade e adequac¢&o ao interesse da Fundeste;



[ll.  economia na execuc¢ao, conservacao e operacao;

IV. possibilidade de emprego de méo-de-obra, materiais, tecnologia e matérias-primas existentes no local
para execuc¢do, conservacao e operacao;

V. facilidade na execucdo, conservacao e operacao, sem prejuizo da durabilidade da obra ou do servico;
VI. adocdo das normas técnicas adequadas;

VII. avaliacdo de custo, definicdo de métodos e prazo de execucéo.

Art. 23. O inicio da execucdo da obra que trata o Art. 20, sera obrigatoriamente precedido da aprovacéo
pela Diretoria de Logistica, Projetos e Obras, Diretoria de Finangas e Contabilidade e pela Vice-Reitoria de

Administracéo.

Art. 24. As obras poderéo ser executadas nos seguintes regimes:

I. empreitada global - quando se contrata a execucédo da obra e fornecimento de materiais por preco certo;
Il. empreitada por preco unitario - quando se contrata a execuc¢ao da obra ou do servi¢o por preco certo de
unidades determinadas;

[ll. tarefa - quando se ajusta a m&o-de-obra para empreitadas por preco certo, com ou sem fornecimento de
materiais;

IV. empreitada integral - quando se contrata um empreendimento em sua totalidade, compreendendo todas
as etapas das obras, servi¢cos e instalacdes necessarias, sob inteira responsabilidade da contratada até a
sua entrega ao contratante em condi¢cdes de entrada em operacado, atendidos 0s requisitos técnicos e legais
para sua utilizacdo em condicdes de seguranca estrutural e operacional e com as caracteristicas adequadas
as finalidades para que foi contratada.

Paragrafo Gnico.  Caberd a Diretoria de Logistica, Projetos e Obras em conjunto com o Setor de

Suprimentos, mediante justificativas técnicas, orientar o regime de contratacao da obra.

Art. 25. O processo de contratacdo da empresa devera obedecer as seguintes etapas:
I.  cadastramento e selecéo;
II. apuracéo da melhor proposta;

lll. celebracdo do contrato.

Art. 26. A Diretoria de Logistica, Projetos e Obras e 0 Setor de Suprimentos deverdo avaliar criteriosamente
as empresas que participardo da selecdo, considerando o regime de contrata¢céo, a idoneidade da empresa,

a qualidade e o prego, resultando no melhor custo-beneficio.

Art. 27. A empresa selecionada devera apresentar proposta de execucdo da obra de acordo com o projeto
executivo, indicando o prazo de execuc¢do, 0s custos unitarios e o custo total. Devera ser objeto de clausula
especifica de cada contrato celebrado, a exigéncia das certiddes e negativas obrigatérias e programas

relativos a salde ocupacional, conforme legislacdo vigente.



Art. 28. O processo de selecao compreendera a cotacdo entre, preferencialmente, trés ou mais, diferentes

empresas do ramo.

Art. 29. A melhor proposta sera apurada considerando-se 0s requisitos contidos no art. 22 deste
Regulamento e serd apresentada a Diretoria de Logistica, Projetos e Obras, Diretoria de Financas e
Contabilidade e a Vice Reitoria de Administracdo da Unochapecé, a quem competird aprovar a realizacao
da obra.

Paragrafo Unico. Nas demais mantidas, a atribuicdo de aprovar a realizacdo da obra serd do respectivo
Diretor, e na mantenedora, do Presidente.

Secéo Il

Do contrato

Art. 30. O contrato regular-se-a pelas suas clausulas, pelo direito civil e pelos principios da teoria geral dos
contratos.
Paragrafo anico. O contrato deve estabelecer com clareza e precisao as condicdes para sua execucao,

expressas em clausulas que definam os direitos, obrigacdes e responsabilidades das partes.

Art. 31. S&o clausulas necessarias ao contrato:

I. O objeto e seus elementos caracteristicos;

II. O regime de execucéo;

lll. O preco e as condi¢cdes de pagamento, os critérios, data-base e periodicidade do reajustamento de
precos, os critérios de atualizacdo monetéaria entre a data do adimplemento das obrigacdes e a do efetivo
pagamento;

IV. Os prazos de inicio e término;

V. As garantias oferecidas para assegurar sua plena execuc¢éo, quando exigidas;

VI. Os direitos e as responsabilidades das partes, as penalidades cabiveis e os valores das multas;

VI. Os casos de resciséo;

VII. A obrigacao do empreiteiro de manter, durante toda a execuc¢do do contrato, em compatibilidade com
as obrigacdes por ele assumidas, todas as condi¢fes existentes na selecao.

§ 1° Os contratos deverdo possuir, além das clausulas tradicionais, outras com as seguintes condi¢des:

I. Prazos com vencimentos em periodos pré-estabelecidos pela area Financeira da Fundeste;

II. Anexo com os precos dos materiais e/ou servigos que serdo praticados durante a vigéncia do contrato;
. Critérios de Reajustes de precos definidos através de indexadores existentes no mercado, comunicacdes
dos fornecedores do fornecedor, justificando o repasse e acompanhamentos das oscilacbes de precos
guando o material tem commaodities em sua composi¢ao;

IV. Entregas frequentes para evitar ao maximo a formacdo de estoques e consequente mobilizacdo de
recursos financeiros;

V. Garantia de fornecimento na quantidade e prazo dos materiais e/ou servi¢os objetos do contrato.



§ 2° Recomenda-se que os contratos tenham reavaliacdo a cada 06 (seis) meses, para verificar se os

precos estdo em patamares praticados pelo mercado.

Capitulo IV

DOS PAGAMENTOS E AVALIACAO DOS FORNECEDORES

Art. 32. Nas negociacdes de pagamentos para os fornecedores, como regra geral, dever&o ser priorizados
0S maiores prazos possiveis com 0s menores custos financeiros para a operagdo. Dentro desta premissa,
deverao ser observados os seguintes critérios para as diversas formas de pagamentos:

I. Pagamentos antecipados: Esta modalidade devera ser evitada ao maximo, sendo considerada como
excecdo e mediante justificativa fundamentada, tendo em vista o risco que a Fundeste esta sujeita. Para
tanto, se ndo houver alternativa, sempre que possivel devera haver um contrato formal, com clausulas que
fornecam garantias da operacéo para a Fundeste, revisado pela Procuradoria Juridica; consulta aos érgaos
de protecdo ao crédito para verificar a idoneidade da empresa contratada e coleta da cépia dos documentos
pessoais dos sécios e do contrato social da empresa com as alteracdes. A area financeira devera ser
envolvida para programar 0s pagamentos.

II. Pagamentos a vista: Sé deverdo ocorrer quando o adicional financeiro do fornecedor para compras a
prazo for superior ao custo de captacgdo financeira no mercado pela Fundeste. Mesmo assim devera haver
uma insisténcia para que se tenha o maior prazo possivel com o prego a vista.

lll. Pagamentos a prazo: Devera ser observado o paragrafo anterior e uma constante consulta a area
financeira, para verificar as melhores datas para vencimentos, em vista de uma otimizacdo do fluxo de

caixa.

Art. 33. Os fornecedores que mantém fornecimentos regulares de materiais para a Fundeste, devem ser
constante e sistematicamente avaliados quanto ao desempenho desses fornecimentos, por meio dos
seguintes critérios:

I.  Cumprimento dos prazos de entrega estabelecidos;

II.  Manutencao dos padrfes de qualidade estabelecidos;

lll. Politicas de precos e prazos de pagamentos determinados;

IV. Resolucéo de problemas e assisténcia técnica.

Capitulo V

DOS INDICADORES DE DESEMPENHO

Art. 34. O Setor de Suprimentos sera avaliado, semestralmente, por meio dos seguintes indicadores de
gestao e resultado:
I.  Prazo médio de pagamentos;

II. Evolucado de precos;
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lll. Prazo médio de compras;

IV. Percentual de ganhos sobre o volume negociado.

Capitulo VI

DAS GARANTIAS

Art. 35. E facultado a Fundeste exigir, em cada caso, prestacdo de garantia nas contratacdes de compras,

servicos e obras.

Capitulo VII

DAS NORMAS DE CONDUTA

Art. 36. Todas as pessoas que executam qualquer atividade relacionada a compras ou contratacdo de
servicos e obras, de forma pontual ou como parte da atribuicdo do seu cargo, tais como: compras
diretas, compras de pequeno valor ou emergenciais, envolvendo ou ndo contatos com fornecedores ou que
tenham acesso a qualquer etapa ou documento dos procedimentos previstos neste Regulamento deverao
garantir a lisura e a integridade nos processos de aquisicdo e no relacionamento com os fornecedores de

materiais e servigos.

Art. 37 . Todos os documentos dos procedimentos e compras ou contratacdo de servicos e obras, tais como
propostas técnicas e/ou comerciais, mapas de cotacfes, cadastros de fornecedores e contratos, devem ser
tratados de forma confidencial, sendo vedada a divulgacdo para concorrentes e terceiros as informacdes
das propostas, especialmente os precos, especificacdes, condicdes de fornecimento e nome das empresas
participantes.

Art. 38. Nos critérios de selecao dos fornecedores levar-se-4 em consideracdo, preferencialmente, a
observancia dos aspectos relativos aos direitos trabalhistas, as condi¢cbes de trabalho e responsabilidade
socioambiental das empresas participantes.

Paragrafo Unico: Seréa recusado o fornecedor que utilizar praticas de concorréncia desleal, trabalho infantil,

trabalho forcado ou analogo ao escravo ou praticas discriminatérias.

Art. 39. Os profissionais de compras e contratacdo de servicos e obras deverdo contribuir de todas as
maneiras para melhorar os resultados da Fundeste, bem como, tratar os fornecedores com isencéo e

profissionalismo, rejeitando qualquer tentativa ou mesmo aparéncia de favorecimento.

Art. 40. E vedado a todas as pessoas que executam qualquer atividade relacionada as compras ou

contratacéo de servicos e obras, o recebimento de qualquer tipo de presente ou contribuicdo financeira que
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possa representar favorecimento ou prestigio, advinda de fornecedores de material ou prestadores de
servicos, em razéo do relacionamento comercial da instituicéo.
Paragrafo Unico: E obrigacdo do funcionario de informar ao fornecedor de material ou prestador de servico

da presente proibicéo, alertando-o das consequéncias do ato.

Art. 41. Devera ser descredenciado o fornecedor que descumprir ou tentar descumprir 0s preceitos de

conduta estabelecidos neste Regulamento.

Art. 42. O descumprimento deste regulamento pelos funcionarios ou a adocao de praticas incompativeis
com a lisura e integridade dos procedimentos caracterizara infracéo passivel de sangéo disciplinar, inclusive

rescisdo do contrato de trabalho por justa causa.

Capitulo VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 43. Os procedimentos de recebimentos, estocagem e inventario dos materiais, controle de prazos de
entrega dos pedidos efetuados, avaliagdo de fornecedores, conferéncia dos pedidos em aberto, avaliagdo
da qualidade dos produtos adquiridos e servigos contratados s&o procedimentos internos, 0s quais devem

ser parte de instrucdo normativa especifica do setor de suprimentos.

Art. 44. Na hipotese de compras decorrentes do cumprimento de convénio ou contrato celebrado com
instituicbes publicas, quando estas o exigirem de forma expressa, serdo adotadas as normas de licitacdo

previstas em lei especifica.

Art. 45. As contratacdes de que trata este Regulamento aplica-se, supletivamente, o Estatuto e demais

normas da Fundeste, bem como as normas das respectivas mantidas.

Art. 46. Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pela Pré-Reitoria de Administracdo e
Diretoria de Financas e Contabilidade.

Paragrafo Unico: A proposicdo de alteracdo deste Regulamento devera ser submetida a Pré-Reitoria de
Administracdo e Diretoria de Financas e Contabilidade, para posterior deliberacdo do Comité Gestor e

aprovacao final do Conselho Diretor da Fundeste.

Art. 47. Os valores estabelecidos neste Regulamento poderdo ser revistos por ato administrativo,
anualmente ou a qualquer momento, mediante parecer prévio da Pré-Reitoria de Administracdo e Diretoria
de Financas e Contabilidade.

Art. 48. Recomenda-se que a cada dois anos seja efetuado o rodizio de compradores entre as diversas

categorias de compras.
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Art. 49. As unidades administrativas deverdo se adequar aos procedimentos previstos neste Regulamento.

Art. 50. Este Regulamento, apés aprovado pelo Conselho Diretor da Fundeste, entrara em vigor em 16 de

outubro de 2018, revogando-se as disposi¢cdes em contrario.

Chapecé - SC, 16 de outubro de 2018

Vincenzo Francesco Mastrogiacomo

Presidente da Fundeste
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