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Capitulo |
OBJETIVO

Art. 1° Este documento tem por objetivo estabelecer os procedimentos e responsabilidades
relativos ao suprimento dos bens, materiais e servigcos, necessarios aos procedimentos da
Fundagdo Universitaria do Desenvolvimento do Oeste - FUNDESTE, em conformidade com
especificacdes técnicas e temporais, ao menor custo e mobilizagéo de recursos financeiros.

Art. 2° O suprimento dos materiais e servicos necessarios as finalidades da Fundeste referidas
neste Regulamento, nos termos do art. 8, paragrafo Unico, do seu Estatuto, reger-se-&o pelos
seguintes principios além de outros aplicaveis aos procedimentos:

| - legalidade, como garantia ao regular desenvolvimento dos procedimentos de compras e
contratacdes, aplicando-lhes, no que couberem, as exigéncias legais;

Il - impessoalidade, impositivos de que a analise e a escolha da melhor proposta sejam feitas
em razdo de caracteristicas qualitativas previamente definidas, mediante critérios objetivos que
impegcam a subordinagdo do resultado, exclusivamente, as consideragdes subjetivas dos
encarregados do processo;

Il — moralidade nas regras, instrumentos, atos e julgamentos utilizados ou exercitados em todos
os processos seletivos, vedando-se comportamentos ou procedimentos que contrariem os
valores da ética negocial;

IV - publicidade, que se dara por meio de convocagéo de fornecedores para apresentagéo de
propostas;

V - economicidade, buscando-se a melhor proposta na aquisicdo ou contratagéo pretendida,
evidenciando-se, em qualquer caso, os resultados positivos da relagéo custo versus beneficio,
mediante quadro analitico dos itens qualitativos que informem cada proposta,
comparativamente com as necessidades a serem supridas;

VI - eficiéncia, como forma de promover celeridade ao desenvolvimento dos procedimentos de

compras e contratagdes, conjugada, especialmente, com a economicidade e razoabilidade;

Art. 3° A operacionalizagdo dos procedimentos de suprimento de materiais e servicos seréo
realizados pela mantida Unochapecé sob a responsabilidade da Diretoria de Finangas e
Contabilidade e a Vice-Reitoria de Administragdo, com o acompanhamento da Comisséo de



Suprimentos, observadas as respectivas competéncias previstas no Estatuto e Regimento Geral
da mantida Unochapecd e, neste Regulamento.

Paragrafo Unico. As compras de produtos para comercializagdo, a exemplo da Farmacia
Escola Unochapecé e da Livraria Universitaria, poderdo ser realizadas pelas respectivas
unidades.

Capitulo Il
DAS COMPRAS

Secao |
Definicao
Art. 4° Para fins deste regulamento considera-se compra toda aquisi¢do onerosa de materiais
de consumo e bens permanentes para suprir as demandas da Fundeste, para fornecimento de
uma sé vez ou parceladamente, bem como, servigos necessarios ao desenvolvimento de suas
atividades de ensino, pesquisa, extenséo e prestagcéo de servicos.

Secao ll
Do procedimento de compras
Art. 5° O procedimento de compras tera inicio com a solicitagéo eletrénica de compras (sdcv),
autorizada pelos responséaveis das areas requisitantes, conforme hierarquia de aprovadores e
pela Diretoria de Finangas e Contabilidade, precedida de verificagdo de disponibilidade

orgamentaria, seguindo rigorosamente as orientagdes do processo de requisicdes e orcamento.

§ 1° O procedimento de compras compreende o cumprimento das seguintes etapas:

| - Solicitagdo da compra (sdcv) via sistema de compras, indicando a ag&o planejada no sistema
de planejamento;

Il - Aprovagéo da solicitagdo para cotagéo de precos;

lll - Cotagéo de precos;

IV - Andlise da cotagéo;

V - Negociagéo e definicéo do fornecedor;

VI - Solicitagéo de liberagéo da compra;

VIl - Emisséo do pedido;

VIII - Encaminhamento do pedido ao fornecedor;



IX - Recebimento fisicoffiscalizagdo de materiais e servigos.

§ 2° Quando se tratar de equipamentos e servigos de informética, devera haver a avaliagéo e
autorizacéo prévia da Diretoria de Tecnologia e Informagéao.

§ 3° Quando se tratar de servigos publicitarios (flyers, cartazes, camisetas, adesivos, entre
outros) deverd haver a avaliagdo e autorizagdo prévia da Diretoria de Marketing e

Comunicagéo.

§ 4° A Diretoria de Marketing e Comunicagéo podera realizar suas aquisi¢des, devendo no
prazo maximo de 2 dias, efetuar o registro no sistema de compras por meio da sdcv.

§ 5° Quando se tratar de reagentes quimicos, devera haver a avaliagéo e autorizagéo prévia do
Responsavel Técnico pelos Laboratérios, com nomeagéo especifica para tal finalidade.

§ 6° Quando se tratar de maquinas, moveis e equipamentos, devera haver provisédo no
planejamento e orgamento anual observado o fluxo de caixa disponivel.

Art. 6° A solicitacdo de compras devera conter as seguintes informagdes:

I. Descrigdo pormenorizada do material, bem ou servigo a ser adquirido ou contratado;
Il. Especificacdes técnicas;

lll. Quantidade a ser adquirida;

IV. Prazo de entrega;

V. Conta contabil e gerencial de alocagao;

VI. Numero da acéo no planejamento.

Art. 7° O Setor de Suprimentos devera selecionar criteriosamente os fornecedores que
participardo no fornecimento de materiais e servigos, considerando idoneidade, qualidade,
menor custo, garantia de manutengao, reposi¢cdo de pegas, assisténcia técnica e atendimento
de urgéncia, quando for o caso.

Paragrafo Unico: Para fins do disposto no “caput’ deste artigo, considera-se menor custo

aquele que resulta da verificagdo e comparagdo do somatério de fatores utilizados para



determinar o menor prego avaliado, que além de termos monetéarios, ponderam um peso
relativo para a avaliagdo das propostas envolvendo, dentre outros, os seguintes aspectos:
I. Custos de transportes e seguro até o local da entrega;

Il. Forma de pagamento;

lll. Prazo de entrega;

IV. Custos para operagéo do produto, eficiéncia e compatibilidade;

V. Durabilidade do produto;

VI. Credibilidade mercadolégica da empresa proponente;

VII. Disponibilidade de servicos;

VIII. Eventual necessidade de treinamento de pessoal,

IX. Qualidade do produto;

X. Assisténcia técnica;

Xl. Garantia dos produtos;

XIl. Ecoeficiéncia.

Art. 8° As compras com cotacdes de precos deveréo seguir os seguintes critérios com relagéo a
guantidade de cotagdes em fungdo do valor da compra:

a) Superiores a R$ 1.000,00 (um mil reais): no minimo 03 (trés) cotagcdes de pregos formais
com inser¢do das mesmas no sistema de gestéo de compras;

b) Iguais ou inferiores a R$ 1.000,00 (um mil reais): dispensa do minimo de 03 (trés) cotacdes,
com insercdo das mesmas no sistema de gestdo de compras, para que haja estabelecimento
de critérios;

§ 1° Quando néo for possivel realizar o numero de cotagdes estabelecido neste artigo, a
Diretoria de Finangas e Contabilidade podera autorizar a compra com o numero de cotagdes
que houver, mediante justificativa registrada no sistema de compras.

§ 2° Quanto aos prazos para fechamento das compras, o Setor de Suprimentos observara a
seguinte escala de prioridade, ap6s a autorizagédo das demais hierarquias de aprovagéo:

a) ALTA- Até 48 horas;

b) NORMAL - Até 30 dias.

§ 3° As areas requisitantes dever&o evitar ao maximo as compras com prioridade ALTA, pois

esse tipo de procedimento sobrecarrega o processo de compras e eleva o custo da aquisigéo.



§ 4° Nos prazos previstos no paragrafo segundo ndo estdo inclusos o tempo de entrega pelo
fornecedor.

§ 5° As aquisicdes relativas ao uso de recursos externos observaréo, primeiramente os critérios

exigidos pelo concedente.

§ 6° Para a aquisicdo de passagens aéreas, a solicitagdo devera ser encaminhada com
antecedéncia minima de 20 (vinte) dias.

§ 7° Havendo a necessidade da compra de passagens fora do prazo, em situagoes

emergenciais, a compra devera ser autorizada pela Vice-Reitoria de Administragéo.

Art. 9° A melhor oferta serd apurada considerando-se os principios contidos no art. 7° deste
Regulamento e sera avaliada pela Diretoria de Finangas e Contabilidade, a quem competira,
exclusivamente, aprovar a realizagdo por meio do sistema de compras.

Art. 10 Apé6s aprovada a compra, o Setor de Suprimentos emitira a Ordem de Compra, por meio
do sistema eletrénico de compras.

Art. 11 A Ordem de Compra corresponde ao contrato formal efetuado com o fornecedor,
devendo representar fielmente todas as condigdes em que foi realizada a negociacéo.

§ 1° A Ordem de Compra devera ser assinada pelo Setor de Suprimentos.

§ 2° Obedecendo todos os tramites, fica dispensada a assinatura dos diretores/responsaveis

pela solicitagdo nas notas fiscais, desde que acompanhada pelo pedido/ordem de compra.

Art. 12 O recebimento dos bens e materiais sera realizado pelo Setor de Suprimentos, por meio
da Divisdo de Almoxarifado, responsavel por sua conferéncia consoante as especificagdes
contidas na Ordem de Compra, pelo comunicado ao requisitante e pelo encaminhamento
imediato da Nota Fiscal ao Setor de Contabilidade.



Paragrafo Unico: Excetuam-se do disposto no caput deste artigo, os materiais e servicos cuja
conferéncia for requisitada por unidade especifica e técnica e, entregue em local diverso, a

exemplo das atividades da construgéo civil.

Art. 13 As despesas com produtos ndo duraveis, de uso regular nos laboratérios, tais como
géneros alimenticios pereciveis, podem ficar dispensadas de cotacdes e serdo realizadas com
base no precgo do dia.

Secao lll
Das compras e despesas de pequeno valor
Art. 14 Para fins deste Regulamento consideram-se compras de pequeno valor a aquisigéo de
materiais de consumo ou outras despesas devidamente justificadas cujo valor total nao
ultrapasse R$ 300,00 (trezentos reais).

Paragrafo Unico: As compras de pequeno valor ficam dispensadas da exigéncia de cotagéo e
serdo realizadas com base no preco do dia.

Secgao IV
Compras com contratos
Art. 15 O Setor de Suprimentos devera priorizar a negociagéo de Contratos de Fornecimento
com prazos mais longos, entre seis a doze meses. Este tipo de negociagéo devera ser realizado
com materiais que tenham regularidade de uso e estabelecimento da concorréncia com o maior
numero possivel de fornecedores.

Paragrafo Unico: Os seguintes critérios deverdo ser relevantes na escolha dos fornecedores
para contratos de fornecimentos:

| - Possuir o melhor preco do material ou servigo objeto da negociagdo. Quando tratar-se de
varios materiais, devera ser o menor valor da somatéria do prego unitario multiplicado pelo
consumo médio més;

Il - Apresentar regularidade fiscal e tributaria;

Ill — Melhor estrutura do fornecedor, principalmente em termos de logistica;

IV - Carteira de clientes consideravel, evitando a dependéncia econémica com a Fundeste;

V - Historico de parcerias com outras empresas.



Secao V
Do fornecedor exclusivo
Art. 16 A compra de materiais de consumo e bens permanentes fornecidos com exclusividade
por um Unico fornecedor esté dispensada das etapas definidas nos inciso Il e Ill do art 5° do
presente Regulamento.

Art. 17 O Setor de Suprimentos devera consultar 6rgéos afins, para comprovar a exclusividade
do fornecedor, indicando tal situacdo no processo de compras, mediante justificativa do
requisitante.

§ 1° A condigéo de fornecedor exclusivo sera atestada pelo Setor de Suprimentos com base
nas consultas mencionadas no “caput” deste artigo e aprovada pela Diretoria de Finangas e
Contabilidade.

§ 2° Esgotadas as possibilidades de aquisicado por meio de fornecedores brasileiros, podera ser
adquirido produtos, equipamentos de outros paises desde que atendam as especificagdes
técnicas e a legislagéo em vigor.

§ 3° O Setor de Suprimentos devera verificar o custo final de aquisicdo de outros paises

comparando com o mercado nacional.

§ 4° Para o desembarago aduaneiro o Setor de Suprimentos podera contratar um despachante
para realizagéo do processo.

Capitulo lll
DA CONTRATAGAO DE SERVIGOS

Secao |

Definicao
Art. 18 Para fins deste Regulamento consideram-se servigos toda atividade destinada a obter
determinada utilidade de interesse da Fundeste, por meio de processo de terceirizag&o, tais
como: conserto, instalagdo, montagem, operagdo, conservagdo, reparagao, adaptacao,



manutencdo, transporte, locagdo de bens, publicidade, seguro, consultoria, assessoria,
hospedagem, alimentagdo, servicos técnicos especializados, produgéo artistica, servigos

graficos, bem como obras civis, englobando construgéo, reforma, recuperagéo ou ampliagao.

§ 1° Prioritariamente os servicos devem ser contratados com pessoas juridicas.

§ 2° A contratagéo de servicos de profissionais auténomos para qualquer das modalidades
previstas neste regulamento, inclusive servigos técnico-profissionais especializados, devera ser
feita mediante a exigéncia do respectivo cadastro municipal como profissional autbnomo ou a
inscricdo no INSS na mesma condig&o.

§ 3° Ficam excetuados dos procedimentos previstos neste Regulamento a contratagdo de
servicos especializados para atuagdo docente, bem como, de consultorias e assessorias em
atividades consideradas estratégicas de carater n&o rotineiro.

Art. 19 Aplicam-se & contratacdo de servigos, no que couber, todas as regras estabelecidas no
Capitulo Il deste Regulamento.

Secgao Il
Da contratacao da Obra
Art. 20 Para fins deste Regulamento considera-se obra toda construgéo, reformas, recuperagéo

ou ampliagéo, realizada por terceiros.

Art. 21 Para a realizacdo de obras dever&do ser elaborados previamente os projetos basico e
executivo, bem como o cronograma fisico-financeiro, a saber:

| - Projeto basico: conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisao
adequado, para caracterizar a obra ou o complexo de obras, elaborado com base nas
indicacdes dos estudos técnicos preliminares, que assegurem a viabilidade técnica e o
adequado tratamento do impacto ambiental do empreendimento, e que possibilite a avaliagéo
do custo da obra e a definigdo dos métodos e do prazo de execugéo;



Il - Projeto executivo (incluindo memorial descritivo): conjunto de elementos necessarios e
suficientes a execugdo completa da obra, de acordo com as normas pertinentes da Associagao
Brasileira de Normas Técnicas — ABNT,;

Il - Cronograma fisico-financeiro: documento contendo a previsdo de prazo de execugéo de

cada etapa da obra e respectivo desembolso financeiro.

Art. 22 Na elaboragdo dos projetos basico e executivo deverdo ser considerados os seguintes
requisitos:

| - seguranca;

Il - funcionalidade e adequacgéo ao interesse da Fundeste;

Il - economia na execugdo, conservagao e operagao;

IV - possibilidade de emprego de mao-de-obra, materiais, tecnologia e matérias-primas
existentes no local para execugéo, conservagao e operacao;

V - facilidade na execucédo, conservagéo e operagdo, sem prejuizo da durabilidade da obra ou
do servico;

VI - adogdo das normas técnicas adequadas;

VIl - avaliagéo de custo, definigdo de métodos e prazo de execugéo.

Art. 23 O inicio da execucdo da obra que trata o Art. 20, sera obrigatoriamente precedido da
aprovacao pela Diretoria de Logistica, Projetos e Obras, Diretoria de Finangas e Contabilidade
e pela Vice-Reitoria de Administragéo.

Art. 24 As obras poderéo ser executadas nos seguintes regimes:

I. empreitada global - quando se contrata a execugao da obra e fornecimento de materiais por
preco certo;

Il. empreitada por prego unitario - quando se contrata a execugdo da obra ou do servigo por
preco certo de unidades determinadas;

lll. tarefa - quando se ajusta a m&o-de-obra para empreitadas por prego certo, com ou sem
fornecimento de materiais;

IV. empreitada integral - quando se contrata um empreendimento em sua totalidade,
compreendendo todas as etapas das obras, servigos e instalagdes necessarias, sob inteira
responsabilidade da contratada até a sua entrega ao contratante em condigdes de entrada em

operacdo, atendidos os requisitos técnicos e legais para sua utilizagdo em condigdes de



seguranga estrutural e operacional e com as caracteristicas adequadas as finalidades para que
foi contratada.

Paragrafo Unico. Cabera a Diretoria de Logistica, Projetos e Obras em conjunto com o Setor

de Suprimentos, mediante justificativas técnicas, orientar o regime de contratagéo da obra.

Art. 25 O processo de contratacdo da empresa devera obedecer as seguintes etapas:
l. cadastramento e selecéao;

Il. apuracdo da melhor proposta;

lll. celebragdo do contrato.

Art. 26 A Diretoria de Logistica, Projetos e Obras e o Setor de Suprimentos deverdo avaliar
criteriosamente as empresas que participardo da selegdo, considerando o regime de
contratacdo, a idoneidade da empresa, a qualidade e o prego, resultando no melhor custo-
beneficio.

Art. 27 A empresa selecionada devera apresentar proposta de execugdo da obra de acordo
com o projeto executivo, indicando o prazo de execugdo, os custos unitarios e o custo total.
Devera ser objeto de clausula especifica de cada contrato celebrado, a exigéncia das certidées
e negativas obrigatérias e programas relativos & saude ocupacional, conforme legislacéo
vigente.

Art. 28 O processo de selegdo compreendera a cotagéo entre, preferencialmente, trés ou mais,
diferentes empresas do ramo.

Art. 29 A melhor proposta sera apurada considerando-se os requisitos contidos no art. 22 deste
Regulamento e sera apresentada a Diretoria de Logistica, Projetos e Obras, Diretoria de
Financas e Contabilidade e a Vice Reitoria de Administracdo da Unochapecd, a quem
competira aprovar a realizagdo da obra.

Paragrafo Unico: Nas demais mantidas, a atribuicio de aprovar a realizacao da obra sera do
respectivo Diretor, € na mantenedora, do Presidente.

Secao |l

Do contrato



Art. 30 O contrato regular-se-a pelas suas clausulas, pelo direito civil e pelos principios da
teoria geral dos contratos.

Paragrafo Unico: O contrato deve estabelecer com clareza e precisdo as condigdes para sua
execucgao, expressas em clausulas que definam os direitos, obrigacdes e responsabilidades das
partes.

Art. 31 Séao clausulas necessarias ao contrato:

I. O objeto e seus elementos caracteristicos;

Il. O regime de execucéo;

lll. O prego e as condicdes de pagamento, os critérios, data-base e periodicidade do
reajustamento de precgos, os critérios de atualizagdo monetéria entre a data do adimplemento
das obrigacées e a do efetivo pagamento;

IV. Os prazos de inicio e término;

V. As garantias oferecidas para assegurar sua plena execugdo, quando exigidas;
VI. Os direitos e as responsabilidades das partes, as penalidades cabiveis e os valores das
multas;

VII. Os casos de resciséo;

VIIl. A obrigagédo do empreiteiro de manter, durante toda a execugdo do contrato, em
compatibilidade com as obrigagdes por ele assumidas, todas as condicdes existentes na
selecao.

§ 1° Os contratos deverdo possuir, além das clausulas tradicionais, outras com as seguintes
condicdes:

| - Prazos com vencimentos em periodos pré-estabelecidos pela area Financeira da Fundeste;

Il - Anexo com os precos dos materiais e/ou servigos que serdo praticados durante a vigéncia
do contrato;

lll - Critérios de Reajustes de pregos definidos através de indexadores existentes no mercado,
comunicagdes dos fornecedores do fornecedor, justificando o repasse e acompanhamentos das
oscilagdes de pregos quando o material tem commodities em sua composic¢ao;

IV - Entregas frequentes para evitar ao maximo a formagéo de estoques e consequente
mobilizagédo de recursos financeiros;

V - Garantia de fornecimento na quantidade e prazo dos materiais e/ou servicos objetos do
contrato.



§ 2° Recomenda-se que os contratos tenham reavaliagéo a cada 06 (seis) meses, para verificar
se os pregos estdo em patamares praticados pelo mercado.

Capitulo IV
DOS PAGAMENTOS E AVALIACAO DOS FORNECEDORES
Art. 32 Nas negociagdes de pagamentos para os fornecedores, como regra geral, deverédo ser
priorizados os maiores prazos possiveis com os menores custos financeiros para a operago.
Dentro desta premissa, deverdo ser observados os seguintes critérios para as diversas formas
de pagamentos:

| Pagamentos antecipados: Esta modalidade devera ser evitada ao maximo, sendo
considerada como excegéo e mediante justificativa fundamentada, tendo em vista o risco que a
Fundeste esta sujeita. Para tanto, se ndo houver alternativa, sempre que possivel devera haver
um contrato formal, com clausulas que fornegam garantias da operacdo para a Fundeste,
revisado pela Procuradoria Juridica; consulta aos 6rgdos de protecdo ao crédito para verificar a
idoneidade da empresa contratada e coleta da copia dos documentos pessoais dos sécios e do
contrato social da empresa com as alteragdes. A area financeira devera ser envolvida para
programar os pagamentos.

Il Pagamentos a vista: S6 deveréo ocorrer quando o adicional financeiro do fornecedor para
compras a prazo for superior ao custo de captagdo financeira no mercado pela Fundeste.
Mesmo assim devera haver uma insisténcia para que se tenha o maior prazo possivel com o
preco a vista.

lll Pagamentos a prazo: Devera ser observado o paragrafo anterior @ uma constante consulta
a area financeira, para verificar as melhores datas para vencimentos, em vista de uma
otimizagdo do fluxo de caixa.

Art. 33 Os fornecedores que mantém fornecimentos regulares de materiais para a Fundeste,
devem ser constante e sistematicamente avaliados quanto ao desempenho desses
fornecimentos, por meio dos seguintes critérios:

| - Cumprimento dos prazos de entrega estabelecidos;



Il - Manutengéo dos padrées de qualidade estabelecidos:
Il - Politicas de precos e prazos de pagamentos determinados;
IV - Resolugéo de problemas e assisténcia técnica.

Capitulo V
DOS INDICADORES DE DESEMPENHO
Art. 34 O Setor de Suprimentos serd avaliado, semestralmente, por meio dos seguintes
indicadores de gestéo e resultado:
| - Prazo médio de pagamentos;
Il - Evolugéo de pregos;
lll - Prazo médio de compras;

IV — Percentual de ganhos sobre o volume negociado;

Capitulo VI
DAS GARANTIAS
Art. 35 E facultado a Fundeste exigir, em cada caso, prestagdo de garantia nas contratagdes de
compras, servi¢os e obras.

Capitulo VI
DAS NORMAS DE CONDUTA
Art. 36 Todas as pessoas que executam qualquer atividade relacionada a compras ou
contratac@o de servicos e obras, de forma pontual ou como parte da atribuicdo do seu
cargo, tais como: compras diretas, compras de pequeno valor ou emergenciais, envolvendo
ou nao contatos com fornecedores ou que tenham acesso a qualquer etapa ou documento dos
procedimentos previstos neste Regulamento deverdo garantir a lisura e a integridade nos
processos de aquisi¢éo e no relacionamento com os fornecedores de materiais e servigos.

Art. 37 Todos os documentos dos procedimentos e compras ou contratagdo de servigos e
obras, tais como propostas técnicas e/ou comerciais, mapas de cotacdes, cadastros de
fornecedores e contratos, devem ser tratados de forma confidencial, sendo vedada a divulgagao
para concorrentes e terceiros as informagdes das propostas, especialmente os precos,
especificagbes, condigdes de fornecimento e nome das empresas participantes.



Art. 38 Nos critérios de selecdo dos fornecedores levar-se-4 em consideracgéao,
preferencialmente, a observancia dos aspectos relativos aos direitos trabalhistas, as condigcdes
de trabalho e responsabilidade socioambiental das empresas participantes.

Paragrafo Unico: Sera recusado o fornecedor que utilizar praticas de concorréncia desleal,
trabalho infantil, trabalho forgado ou anélogo ao escravo ou praticas discriminatérias.

Art. 39 Os profissionais de compras e contratacdo de servigos e obras deverdo contribuir de
todas as maneiras para melhorar os resultados da Fundeste, bem como, tratar os fornecedores
com isencdo e profissionalismo, rejeitando qualquer tentativa ou mesmo aparéncia de
favorecimento.

Art. 40 E vedado a todas as pessoas que executam qualquer atividade relacionada as compras
ou contratagdo de servigos e obras, o recebimento de qualquer tipo de presente ou contribuicao
financeira que possa representar favorecimento ou prestigio, advinda de fornecedores de
material ou prestadores de servigos, em raz&o do relacionamento comercial da instituicao.

Paragrafo Unico: E obrigacdo do funcionario de informar ao fornecedor de material ou

prestador de servico da presente proibicdo, alertando-o das consequéncias do ato.

Art. 41 Deveréd ser descredenciado o fornecedor que descumprir ou tentar descumprir os
preceitos de conduta estabelecidos neste Regulamento.

Art. 42 O descumprimento deste regulamento pelos funciondrios ou a adogdo de préaticas
incompativeis com a lisura e integridade dos procedimentos caracterizara infragdo passivel de

sancao disciplinar, inclusive rescis&o do contrato de trabalho por justa causa.

Capitulo VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 43 Os procedimentos de recebimentos, estocagem e inventario dos materiais, controle de
prazos de entrega dos pedidos efetuados, avaliagdo de fornecedores, conferéncia dos pedidos
em aberto, avaliagdo da qualidade dos produtos adquiridos e servicos contratados s&o



procedimentos internos, os quais devem ser parte de instrug&o normativa especifica do setor de
suprimentos.

Art. 44 Na hipétese de compras decorrentes do cumprimento de convénio ou contrato
celebrado com instituicdes publicas, quando estas o exigirem de forma expressa, serdo
adotadas as normas de licitagéo previstas em lei especifica.

Art. 45 As contratacdes de que trata este Regulamento aplica-se, supletivamente, o Estatuto e
demais normas da Fundeste, bem como as normas das respectivas mantidas.

Art. 46 Os casos omissos neste Regulamento ser&o resolvidos pela Comissdo de Suprimentos.

Paragrafo Unico: A proposicéo de alteragdo deste Regulamento devera ser submetida a
Comisséo de Suprimentos da Unochapeco, para posterior deliberacdo do Comité de
Planejamento e Orgamento e aprovagao final do Conselho Diretor da Fundeste.

Art. 47 Os valores estabelecidos neste Regulamento poderdo ser revistos por ato
administrativo, anualmente ou a qualquer momento, mediante parecer prévio da Comiss&o de
Suprimentos.

Art. 48 Recomenda-se que a cada seis meses seja efetuado o rodizio de compradores entre as
diversas categorias de compras.

Art. 49 As unidades administrativas deverdo se adequar aos procedimentos previstos neste
Regulamento.

Art. 50 Este Regulamento, ap6s aprovado pelo Conselho Diretor da Fundeste, entrara em vigor
a partir de 12 de setembro de 2016, revogando-se as disposicdes em contrario.

Chapec¢ - SC, 08 de setembro de 2016.

Vincenzo Francesco
Presidente da Fundeste



