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RESOLUGAO N.004/C.DIRETOR//2020

Aprova a Alteragcdo do Regulamento do Processo de

Compras da Fundeste

O Conselho Diretor da Fundagédo Universitaria do Desenvolvimento do Oeste - FUNDESTE, no uso de suas
atribuigdes estatutarias, reunido no dia 20 de agosto de 2020, atendendo Convocagdo 003/2020 e considerando:
- RESOLUCAO N.030/C.GESTOR/2020, que aprovou o encaminhamento da matéria ao Conselho Diretor;

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o “Alteracdao do Regulamento do Processo de Compras da Fundeste” nos termos do parecer
n. 003/C.DIRETOR/2020 e do documento anexo.

Art. 2° Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicagdo.

Registre-se.

Chapecé - SC, 21 de agosto de 2020.

Assinado por: VINCENZO
FRANCESCO
MASTROGIACOMO:
11916028004

Presidente da FUNDESTE
Data: 21/08/2020 13:50  ynua
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REGULAMENTO DO PROCESSO DE COMPRAS DA FUNDESTE

CAPITULO I
OBJETIVO

Art. 1° Este documento tem por objetivo estabelecer os procedimentos e responsabilidades relativos ao
suprimento dos bens, materiais e servigos, necessarios aos procedimentos da Fundagdo Universitaria do
Desenvolvimento do Oeste - FUNDESTE, em conformidade com especificagdes técnicas e temporais, ao menor
custo e mobilizagéo de recursos financeiros.

Art. 2° O suprimento dos materiais e servicos necessarios as finalidades da Fundeste referidas neste
Regulamento, nos termos do art. 8°, paragrafo unico, do seu Estatuto, reger-se-8o pelos seguintes principios
além de outros aplicaveis aos procedimentos:

I. legalidade, como garantia ao regular desenvolvimento dos procedimentos de compras e contratagdes,
aplicando-lhes, no que couberem, as exigéncias legais; Il. impessoalidade, impositivos de que a analise e a
escolha da melhor proposta sejam feitas em razdo de caracteristicas qualitativas previamente definidas,
mediante critérios objetivos que impecam a subordinagdo do resultado, exclusivamente, as consideragdes
subjetivas dos encarregados do processo;

Ill. moralidade nas regras, instrumentos, atos e julgamentos utilizados ou exercitados em todos os processos
seletivos, vedando-se comportamentos ou procedimentos que contrariem os valores da ética negocial;

IV. publicidade, que se dara por meio de convocagao de fornecedores para apresentagdo de propostas;

V. economicidade, buscando-se a melhor proposta na aquisi¢ao ou contratagao pretendida, evidenciando se, em
qualquer caso, os resultados positivos da relagdo custo versus beneficio, mediante quadro analitico dos itens
qualitativos que informem cada proposta, comparativamente com as necessidades a serem supridas;

VI. eficiéncia, como forma de promover celeridade ao desenvolvimento dos procedimentos de compras e
contratacdes, conjugada, especialmente, com a economicidade e razoabilidade.

Art. 3° A operacionalizagdo dos procedimentos de suprimentos de materiais e servigos serdo realizados pelo
Setor de Suprimentos e Gestao de Contratos sob a responsabilidade da Diretoria de Finangas e Contabilidade e
a Pro-Reitoria de Administragdo da Unochapeco, observadas as respectivas competéncias previstas no Estatuto
da mantida Unochapecé e, neste Regulamento.

Paragrafo unico. As compras de produtos para comercializagdo da Farmacia Escola Unochapecé poderao ser
realizada pela respectiva unidade.

CAPITULOII
DAS COMPRAS

Secgao |
Definigao

Art. 4° Para fins deste regulamento considera-se compra toda aquisicdo onerosa de materiais de consumo e
bens permanentes para suprir as demandas da Fundeste, para fornecimento de uma sé vez ou parceladamente,
bem como, servigos necessarios ao desenvolvimento de suas atividades de ensino, pesquisa, extenséo e
prestacao de servigos.

Secao ll
Do procedimento de compras

Art. 5° O procedimento de compras tera inicio com a solicitagéo eletronica de compras (sdcv), autorizada pelos
responsaveis das areas/setores requisitantes, conforme hierarquia de aprovadores e pela Diretoria de Finangas
e Contabilidade da Unochapeco, precedida de verificagdo de disponibilidade orgamentaria, seguindo
rigorosamente as orienta¢cdes do processo de requisicbes e orgamento.

§ 1° O procedimento de compras compreende o cumprimento das seguintes etapas:

I. Solicitagdo da compra (sdcv) via sistema de compras, indicando a agéo planejada no sistema de
planejamento;

Il. Aprovacgéo da solicitagcao para cotagédo de precos;
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lll. Cotagdo de pregos;

IV. Andlise da cotagao;

V. Negociagao e definigdo do fornecedor;

VI. Solicitagcao de liberagao da compra;

VII. Emisséo do pedido (Incluido);

VIIl. Encaminhamento do pedido ao fornecedor;

IX. Recebimento fisico/fiscalizagdo de materiais e servigos.

§ 2° Quando se tratar de equipamentos e servigos de informatica, devera haver a avaliagao e autorizagdo prévia
da Diretoria de Tecnologia e Informagédo da Unochapecd, observado o disposto na Secgéo Il do Capitulo lll.

§ 3° Quando se tratar de servigos publicitarios (flyers, cartazes, camisetas, adesivos, entre outros) devera haver
a avaliagéo e autorizagao prévia do Setor Marketing e Comunicacéo.

§ 4° Quando se tratar de reagentes quimicos, devera haver a avaliagcdo e autorizagdo prévia do Responsavel
Técnico pelos Laboratérios da Unochapecd, com nomeagao especifica para tal finalidade.

§ 5° Quando se tratar de maquinas, mdveis e equipamentos, devera haver provisdo no planejamento e
orcamento anual observado o fluxo de caixa disponivel.

Art. 6° A solicitagdo de compras devera conter as seguintes informagdes:

|. Descrigdo pormenorizada do material, bem ou servigo a ser adquirido ou contratado;
Il. Especificagdes técnicas;

lll. Quantidade a ser adquirida;

IV. Prazo de entrega;

V. Conta contabil e gerencial de alocagéo.

Art. 7° O Setor de Suprimentos e Gestdo de Contratos da Unochapeco devera selecionar criteriosamente os
fornecedores que participardo no fornecimento de materiais e servigos, considerando idoneidade, qualidade,
menor custo, garantia de manutencao, reposicdo de pecas, assisténcia técnica e atendimento de urgéncia,
quando for o caso.

Paragrafo unico. Para fins do disposto no “caput” deste artigo, considera-se menor custo aquele que resulta da
verificacdo e comparacdo do somatério de fatores utilizados para determinar o menor prego avaliado, que além
de termos monetarios, ponderam um peso relativo para a avaliagéo das propostas envolvendo, dentre outros, os
seguintes aspectos:

I. Custos de transportes e seguro até o local da entrega;

Il. Forma de pagamento;

lll. Prazo de entrega;

IV. Custos para operagéo do produto, eficiéncia e compatibilidade;

V. Durabilidade do produto;

VI. Credibilidade mercadoldgica da empresa proponente;

VII. Disponibilidade de servicos;

VIII. Eventual necessidade de treinamento de pessoal;

IX. Qualidade do produto;

X. Assisténcia técnica;

XI. Garantia dos produtos;

XIl. Ecoeficiéncia.

Art. 8° As compras com cotagbes de pregos deverdo ser realizadas considerando o minimo 03 (trés) cotagdes
de precgos formais com insergao no sistema de gestdo de compras.
§ 1° Quando néo for possivel realizar o nimero de cotagdes estabelecido neste artigo, a Diretoria de Finangas e

Contabilidade da Unochapecé podera autorizar a compra com o nimero de cotagdes que houver, mediante
justificativa registrada no sistema de compras.

§ 2° Quanto aos prazos para fechamento das compras, o usuario devera sempre preencher no campo da SDCV
“Expectativa de recebimento” a data que necessita o item. Se essa data for menor a que o sistema esta
sugerindo, o usudrio devera justificar. Apds a justificativa e finalizacdo da SDCV o sistema automaticamente
sinalizara aos envolvidos que essa é uma compra de prioridade ALTA. A SDCV que o usuario nio alterar a data
sugerida pelo sistema no campo “Expectativa de recebimento” sera considerada uma compra de prioridade
normal.

§ 3° As areas requisitantes deverdo evitar ao maximo as compras com prioridade ALTA, pois esse tipo de
procedimento sobrecarrega o processo de compras e eleva o custo da aquisigao.

§ 4° Nos prazos previstos no paragrafo segundo n&o estéo inclusos o tempo de entrega pelo fornecedor.
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§ 5° As aquisigdes relativas ao uso de recursos externos observardo, primeiramente os critérios exigidos pelo
concedente.

§ 6° Para a aquisicao de passagens aéreas, a solicitagdo devera ser encaminhada com antecedéncia minima de
30 (trinta) dias, salvo urgéncia justificada.
§ 7° Havendo a necessidade da compra de passagens fora do prazo, em situa¢gdes emergenciais, a compra

devera ser autorizada pela Pro-Reitoria de Administragédo da Unochapecé.

Art. 9° A melhor oferta sera apurada considerando-se os principios contidos no art. 7° deste Regulamento e sera
avaliada pela Diretoria de Finangas e Contabilidade da Unochapeco, a quem competird, exclusivamente, aprovar
a realizagéo por meio do sistema de compras.

Art. 10. Apds aprovada a compra, o Setor de Suprimentos e Gestdo de Contratos da Unochapecdé emitira a
Ordem de Compra, por meio do sistema eletronico de compras.

Art. 11. A Ordem de Compra corresponde ao contrato formal efetuado com o fornecedor, devendo representar
fielmente todas as condigdes em que foi realizada a negociagao.

§ 1° A Ordem de Compra devera ser assinada pelo Setor de Suprimentos e Gestdo de Contratos da
Unochapeco.
§ 2° Obedecendo todos os tramites, fica dispensada a assinatura dos diretores/responsaveis pela solicitagdo nas

notas fiscais, desde que acompanhada pelo pedido/ordem de compra.

Art. 12. O recebimento dos bens e materiais sera realizado pelo Setor de Suprimentos e Gestdo de Contratos da
Unochapeco, por meio do Almoxarifado, responsavel por sua conferéncia consoante as especificagdes contidas
na Ordem de Compra, pelo comunicado ao requisitante e pelo encaminhamento imediato da Nota Fiscal ao
Setor de Contabilidade.

Paragrafo unico. Excetuam-se do disposto no caput deste artigo, os materiais e servigcos cuja conferéncia for

requisitada por unidade especifica e técnica e, entregue em local diverso, a exemplo das atividades da
construgao civil.

Secao lll
Compras com contratos

Art. 13. O Setor de Suprimentos e Gestdo de Contratos da Unochapecd devera priorizar a negociagéo de
contratos de fornecimento com prazos mais longos, entre seis a doze meses.
Paragrafo unico. Os seguintes critérios deveréo ser relevantes na escolha dos fornecedores para contratos de

fornecimentos:

I. Possuir o melhor preco do material ou servigo objeto da negociagdo. Quando tratar-se de varios materiais,
devera ser o menor valor da somatoéria do preco unitario multiplicado pelo consumo médio més;

Il. Apresentar regularidade fiscal e tributaria;

Ill. Melhor estrutura do fornecedor, principalmente em termos de logistica;

IV. Carteira de clientes consideravel, evitando a dependéncia econdmica com a Fundeste;

V. Histérico de parcerias com outras empresas.

Sec¢ao IV
Do fornecedor exclusivo

Art. 14. A compra de materiais de consumo e bens permanentes fornecidos com exclusividade por um Unico
fornecedor esta dispensada das etapas definidas nos incisos Il e lll do art 5° do presente Regulamento.
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Art. 15. O Setor de Suprimentos e Gestdo de Contratos da Unochapecé devera consultar 6rgaos afins, para
comprovar a exclusividade do fornecedor, indicando tal situagdo no processo de compras, mediante justificativa
do requisitante.

§ 1° A condicao de fornecedor exclusivo sera atestada pelo Setor de Suprimentos da Unochapec6 com base nas

consultas mencionadas no “caput’ deste artigo e aprovada pela Diretoria de Finangas e Contabilidade da
Unochapeco.

§ 2° Esgotadas as possibilidades de aquisicdo por meio de fornecedores brasileiros, podera ser adquirido
produtos, equipamentos de outros paises desde que atendam as especificacdes técnicas e a legislagdo em
vigor.

§ 3° O Setor de Suprimentos e Gestao de Contratos da Unochapecé devera verificar o custo final de aquisicéo
de outros paises comparando com o mercado nacional.
§ 4° Para o desembarago aduaneiro o Setor de Suprimentos e Gestdo de Contratos da Unochapecd podera
contratar um despachante para realizagdo do processo.

CAPITULO 1l
DA CONTRATAGAO DE SERVICOS

Segao |
Definigao

Art. 16. Para fins deste Regulamento consideram-se servicos toda atividade destinada a obter determinada
utilidade de interesse da Fundeste, por meio de processo de terceirizagdo, tais como: conserto, instalagéo,
montagem, operacdo, conservagdo, reparagdo, adaptacdo, manutencdo, transporte, locacdo de bens,
publicidade, seguro, consultoria, assessoria, hospedagem, alimentacdo, servigos técnicos especializados,
producdo artistica, servigcos graficos, bem como obras civis, englobando construgdo, reforma, recuperagédo ou
ampliagao.

§ 1° Prioritariamente os servigcos devem ser contratados com pessoas juridicas.

§ 2° A contratacdo de servigos de profissionais autbnomos para qualquer das modalidades previstas neste
regulamento, inclusive servigos técnico-profissionais especializados, devera ser feita mediante a exigéncia do
respectivo cadastro municipal como profissional autdnomo ou a inscrigdo no INSS na mesma condicao.

§ 3° Ficam excetuados dos procedimentos previstos neste Regulamento a contratagcdo de servigos
especializados para atuagao docente, bem como, de consultorias e assessorias em atividades consideradas
estratégicas de carater nao rotineiro.

§ 4° A contratagdo de servigos por meio do Cartdo de crédito institucional devera ser efetivada ap6s aprovagao
da SDCV de registro, com justificativa do servigo e aprovagéao respectiva.

Art. 17. Aplicam-se a contratagéo de servigos, no que couber, todas as regras estabelecidas no Capitulo Il deste
Regulamento.

Secao Il
Da contratacao da Obra

Art. 18. Para fins deste Regulamento considera-se obra toda construgéo, reformas, recuperagéo ou ampliagéo,
realizada por terceiros.

Art. 19. Para a realizacdo de obras deverdo ser elaborados previamente os projetos basico e executivo, bem
como o cronograma fisico-financeiro, a saber:

l. Projeto basico: conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado, para
caracterizar a obra ou o complexo de obras, elaborado com base nas indicagbes dos estudos técnicos
preliminares, que assegurem a viabilidade técnica e o adequado tratamento do impacto ambiental do
empreendimento, e que possibilite a avaliagdo do custo da obra e a definicdo dos métodos e do prazo de
execucao;
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Il. Projeto executivo (incluindo memorial descritivo): conjunto de elementos necessarios e suficientes a
execugdo completa da obra, de acordo com as normas pertinentes da Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas — ABNT;

lll. Cronograma fisico-financeiro: documento contendo a previsao de prazo de execugao de cada etapa da obra
e respectivo desembolso financeiro.

Art. 20. Na elaboragéo dos projetos basico e executivo deveréo ser considerados os seguintes requisitos:

l. seguranga;

Il.  funcionalidade e adequagéo ao interesse da Fundeste;

lll.  economia na execugao, conservagao e operagao;

IV. possibilidade de emprego de mao-de-obra, materiais, tecnologia e matérias-primas existentes no local para
execugao, conservagao e operagao;

V. facilidade na execugao, conservagéo e operagdo, sem prejuizo da durabilidade da obra ou do servigo;

VI. adocao das normas técnicas adequadas;

VII. avaliagédo de custo, definicdo de métodos e prazo de execugéo.

Art. 21. O inicio da execugdo da obra que trata o Art. 18, sera obrigatoriamente precedido da aprovagao pela
Diretoria de Gestdo de Recursos, Diretoria de Finangas e Contabilidade e pela Pré-Reitoria de Administragéo da
Unochapeco.

Art. 22. As obras poderao ser executadas nos seguintes regimes:

I. empreitada global - quando se contrata a execugao da obra e fornecimento de materiais por prego certo;

Il.  empreitada por prego unitario - quando se contrata a execugdo da obra ou do servigo por prego certo de
unidades determinadas;

lll. tarefa - quando se ajusta a mao-de-obra para empreitadas por prego certo, com ou sem fornecimento de
materiais;

IV. empreitada integral - quando se contrata um empreendimento em sua totalidade, compreendendo todas as
etapas das obras, servicos e instalagbes necessarias, sob inteira responsabilidade da contratada até a sua
entrega ao contratante em condi¢cdes de entrada em operagédo, atendidos os requisitos técnicos e legais para
sua utilizagdo em condigcbes de seguranca estrutural e operacional e com as caracteristicas adequadas as
finalidades para que foi contratada.

Paragrafo unico. Cabera a Diretoria de Gestdo de Recursos em conjunto com o Setor de Suprimentos da
Unochapeco6, mediante justificativas técnicas, orientar o regime de contratagdo da obra.

Art. 23. O processo de contratacdo da empresa devera obedecer as seguintes etapas:
l. cadastramento e selegéao;

Il.  apurag&o da melhor proposta;

lll. celebragéo do contrato.

Art. 24. A Diretoria de Gestao de Recursos e o Setor de Suprimentos e Gestdo de Contratos da Unochapeco
deverdo avaliar criteriosamente as empresas que participardo da selegdo, considerando o regime de
contratagado, a idoneidade da empresa, a qualidade e o preco, resultando no melhor custo-beneficio.

Art. 25. A empresa selecionada devera apresentar proposta de execugédo da obra de acordo com o projeto
executivo, indicando o prazo de execugdo, os custos unitarios e o custo total. Devera ser objeto de clausula
especifica de cada contrato celebrado, a exigéncia das certiddes e negativas obrigatérias e programas relativos
a saude ocupacional, conforme legislagéo vigente.

Art. 26. O processo de selegcdo compreendera a cotagédo entre, preferencialmente, trés ou mais, diferentes
empresas do ramo.
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Art. 27. A melhor proposta sera apurada considerando-se os requisitos contidos no art. 20 deste Regulamento e
sera apresentada a Diretoria de Gestao de Recursos, Diretoria de Finangas e Contabilidade e a Pré-Reitoria de
Administragdo da Unochapec6, a quem competira aprovar a realizagédo da obra.

Paragrafo unico. Nas demais mantidas, a atribuigcdo de aprovar a realizagdo da obra sera do respectivo Diretor,
e na mantenedora, do Presidente.

Secao lll
Da contratagdo de Projetos de Tecnologia da Informagao e Comunicagéo - TIC

Art. 28. A contratagdo de Projetos de Tecnologia da Informagédo e Comunicagdo - TIC sera realizada na forma
prevista nesta segdo, podendo ser regulada de forma complementar por portaria da Pré-Reitoria de
Planejamento e Desenvolvimento da Unochapecé.

§ 1° Os projetos compreenderao as seguintes areas:

I. Hardware e seus componentes;

Il. Software e seus meios;

lll. Sistemas de telecomunicagdes;

IV. Gestado de informagdes e de dados.

§ 2° Consideram-se projetos de TIC aqueles definidos para atender requisitos e necessidades especificas de
inovagao tecnolégica da Unochapecd.

Art. 29. A definicdo dos requisitos e necessidades especificas serdo apresentados pela Diretoria de Tecnologia
e Informagédo da Unochapecd para uma comissao, cujas reunides serdo devidamente registradas, composta
pelos seguintes membros:

I. Diretor de Tecnologia e Informagao;

II. Um técnico do Setor de Tecnologia e Informagao;

Ill. Um representante do Setor de Suprimentos e Gestdo de Contratos;

IV. Um representante indicado pela Pro-Reitoria de Administragéo;

Art. 30. Os critérios para escolha da tecnologia e a realizagdo ou ndo de prova de conceito podem levar em
conta os seguintes critérios:

I. Atendimento aos requisitos;

Il. Tecnologia compativel com o ambiente da Unochapeco;

lll. Posicéo de Lideranga de mercado;

IV. Validagdo em empresas de mesmo porte;

V. Recursos com diferencial tecnoldgico que beneficiem a modernizagéo e as condi¢des de tecnologia;

VI. Envolvimento direto do fabricante com politicas de descontos exclusivo ao fornecedor representante, quando
for o caso;

VII. Prazo de entrega do projeto;

VIIl. Suporte na execugao.

Art. 31. A definigdo da tecnologia e da escolha do fornecedor é de responsabilidade da comissdo nomeada,
observando no minimo 03 (trés) orcamentos comparativos cotados pela descricdo do party number, o Setor de
Suprimentos e Gestdo de Contratos da Unochapecd, além da observacao dos limites orgamentarios.

§ 1° Em situagdes que a tecnologia seja restrita a algum fornecedor que impede 03 (trés) orgcamentos, a
Comissao deixara explicito no parecer, observando o disposto no Art. 47.

§ 2° E de responsabilidade do Setor de Suprimentos e Gestdo de Contratos da Unochapecé garantir prazos de
entrega e a negociagao financeira.

§ 3° Apds aprovagdo do parecer da Comissdo, pela Pro-reitoria de Administragdo da Unochapeco, sera
elaborado o respectivo contrato.

Secgao IV
Do contrato

Art. 32. O contrato regular-se-a pelas suas clausulas, pelo direito civil e pelos principios da teoria geral dos
contratos.

Paragrafo unico. O contrato deve estabelecer com clareza e precisdo as condigbes para sua execugao,
expressas em clausulas que definam os direitos, obrigacdes e responsabilidades das partes.
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Art. 33. Sao clausulas necessarias ao contrato:

I. O objeto e seus elementos caracteristicos;

Il. O regime de execugéo;

lll. O prego e as condigdes de pagamento, os critérios, data-base e periodicidade do reajustamento de pregos,
os critérios de atualizagdo monetaria entre a data do adimplemento das obrigacdes e a do efetivo pagamento;
IV. Os prazos de inicio e término;

V. As garantias oferecidas para assegurar sua plena execugao, quando exigidas;

VI. Os direitos e as responsabilidades das partes, as penalidades cabiveis e os valores das multas;

VI. Os casos de resciséo;

VII. A obrigagdo do empreiteiro de manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes por ele assumidas, todas as condi¢des existentes na selecao.

§ 1° Os contratos deverao possuir, além das clausulas tradicionais, outras com as seguintes condigdes:

I. Prazos com vencimentos em periodos pré-estabelecidos pela area Financeira da Fundeste;

Il. Anexo com os pregos dos materiais e/ou servigcos que serdo praticados durante a vigéncia do contrato;

lll. Critérios de Reajustes de precos definidos através de indexadores existentes no mercado, comunicagbes dos
fornecedores do fornecedor, justificando o repasse e acompanhamentos das oscilagdes de pregos quando o
material tem commodities em sua composi¢ao;

IV. Entregas frequentes para evitar ao maximo a formagao de estoques e consequente mobilizagédo de recursos
financeiros;

V. Garantia de fornecimento na quantidade e prazo dos materiais e/ou servigos objetos do contrato.

§ 2° Recomenda-se que os contratos tenham reavaliagdo a cada 06 (seis) meses, para verificar se 0s pregos
estdo em patamares praticados pelo mercado.

CAPITULO IV
DOS PAGAMENTOS E AVALIAGAO DOS FORNECEDORES

Art. 34. Nas negociagdes de pagamentos para os fornecedores, como regra geral, deverdo ser priorizados os
maiores prazos possiveis com os menores custos financeiros para a operagéo. Dentro desta premissa, deveréo
ser observados os seguintes critérios para as diversas formas de pagamentos:

I. Pagamentos a vista: S6 deverdo ocorrer quando o adicional financeiro do fornecedor para compras a prazo
for superior ao custo de captagéo financeira no mercado pela Fundeste. Mesmo assim devera haver uma
insisténcia para que se tenha o maior prazo possivel com o prego a vista.

Il. Pagamentos a prazo:

a) entrega da nota fiscal e documento habil entre os dias 01 (um) a 15 (quinze) de cada més, o pagamento sera
realizado no dia 18 (dezoito) do més subsequente;

b) entrega da nota fiscal e documento habil entre os dias 16 (dezesseis) a 31 (trinta e um) de cada més, o
pagamento sera realizado no dia 28 (vinte e oito) do més subsequente,

lll. Ressarcimentos e RPA:

a) solicitagdes encaminhadas entre os dias 01 (um) a 15 (quinze) de cada més, o pagamento sera realizado no
dia 18 (dezoito) do més subsequente;

b) solicitagdes encaminhadas entre os dias 16 (dezesseis) a 31 (trinta e um) de cada més, o pagamento sera
realizado no dia 28 (vinte e oito) do més subsequente.

Art. 35. Os fornecedores que mantém fornecimentos regulares de materiais para a Fundeste, devem ser
constante e sistematicamente avaliados quanto ao desempenho desses fornecimentos, por meio dos seguintes
critérios:

I Cumprimento dos prazos de entrega estabelecidos;

II.  Manutencdo dos padrdes de qualidade estabelecidos;

lll.  Politicas de precos e prazos de pagamentos determinados;

IV. Resolugéo de problemas e assisténcia técnica.

CAPITULO V
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DOS INDICADORES DE DESEMPENHO

Art. 36. O Setor de Suprimentos e Gestdo de Contratos da Unochapecé sera avaliado, semestralmente, por
meio dos seguintes indicadores de gestao e resultado:

I. Prazo médio de pagamentos;
Il. Evolugéo de precgos;
Ill. Percentual de ganhos sobre o volume negociado.

CAPITULO VI
DAS GARANTIAS

Art. 37. E facultado a Fundeste exigir, em cada caso, prestacdo de garantia nas contratacdes de compras,
servigos e obras.

CAPITULO VII
DAS NORMAS DE CONDUTA

Art. 38. Todas as pessoas que executam qualquer atividade relacionada a compras ou contratagdo de servigos
e obras, de forma pontual ou como parte da atribuicdo do seu cargo, tais como: compras diretas, compras
de pequeno valor ou emergenciais, envolvendo ou ndo contatos com fornecedores ou que tenham acesso a
qualquer etapa ou documento dos procedimentos previstos neste Regulamento deverdo garantir a lisura e a
integridade nos processos de aquisicdo e no relacionamento com os fornecedores de materiais e servigos.

Art. 39. Todos os documentos dos procedimentos e compras ou contratagdo de servigos e obras, tais como
propostas técnicas e/ou comerciais, mapas de cotagbes, cadastros de fornecedores e contratos, devem ser
tratados de forma confidencial, sendo vedada a divulgagdo para concorrentes e terceiros as informagdes das
propostas, especialmente os precos, especificagdes, condigbes de fornecimento e nome das empresas
participantes.

Art. 40. Nos critérios de selegdo dos fornecedores levar-se-a em consideragdo, preferencialmente, a
observancia dos aspectos relativos aos direitos trabalhistas, as condi¢des de trabalho e responsabilidade
socioambiental das empresas participantes.

Paragrafo unico. Sera recusado o fornecedor que utilizar praticas de concorréncia desleal, trabalho infantil,
trabalho forgado ou analogo ao escravo ou praticas discriminatorias.

Art. 41. Os profissionais de compras e contratagado de servigos e obras deverao contribuir de todas as maneiras
para melhorar os resultados da Fundeste, bem como, tratar os fornecedores com isengéo e profissionalismo,
rejeitando qualquer tentativa ou mesmo aparéncia de favorecimento.

Art. 42. E vedado a todas as pessoas que executam qualquer atividade relacionada as compras ou contratagéo
de servicos e obras, o recebimento de qualquer tipo de presente ou contribuicdo financeira que possa
representar favorecimento ou prestigio, advinda de fornecedores de material ou prestadores de servigos, em
razao do relacionamento comercial da instituigéo.

Paragrafo tnico. E obrigagdo do funcionario de informar ao fornecedor de material ou prestador de servigo da
presente proibicao, alertando-o das consequéncias do ato.

Art. 43. Devera ser descredenciado o fornecedor que descumprir ou tentar descumprir os preceitos de conduta
estabelecidos neste Regulamento.
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Art. 44. O descumprimento deste regulamento pelos funcionarios ou a adogao de praticas incompativeis com a
lisura e integridade dos procedimentos caracterizara infragcdo passivel de sancéo disciplinar, inclusive rescisdo
do contrato de trabalho por justa causa.

CAPIiTULO VIII
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 45. Os procedimentos de recebimentos, estocagem e inventario dos materiais, controle de prazos de
entrega dos pedidos efetuados, avaliagdo de fornecedores, conferéncia dos pedidos em aberto, avaliagéo da
qualidade dos produtos adquiridos e servigos contratados sao procedimentos internos, os quais devem ser parte
de instrugdo normativa especifica do Setor de Suprimentos e Gestao de Contratos da Unochapecé.

Art. 46. Na hipétese de compras decorrentes do cumprimento de convénio ou contrato celebrado com
instituicdes publicas, quando estas o exigirem de forma expressa, serdo adotadas as normas de licitagao
previstas em lei especifica.

Art. 47. As contratagdes de servigos, produtos ou obras que tenham valores superiores ao determinado por
Portaria emitida pela Pré-Reitoria de Administragdo da Unochapecé ou casos excepcionais, terdo analise por
Comissao especifica, considerando a possibilidade da presenga de membros externos a Fundeste, inclusive do
Observatorio Social.

Art. 48. Os casos omissos neste Regulamento ser&o resolvidos pela Diretoria de Finangas e Contabilidade e a
Pré-Reitoria de Administragdo da Unochapecé.

Paragrafo uUnico. A proposicdo de alteragdo deste Regulamento devera ser submetida a Pré-Reitoria de
Administragdo e Diretoria de Finangas e Contabilidade da Unochapecé, para posterior deliberagdo do Comité
Gestor e aprovacéo final do Conselho Diretor da Fundeste.

Art. 49. Recomenda-se que a cada ano seja efetuado o rodizio de compradores entre as diversas categorias de
compras.

Art. 50. As unidades administrativas deverdo se adequar aos procedimentos previstos neste Regulamento.

Art. 51. Este Regulamento, entrara em vigor apos aprovado pelo Conselho Diretor da Fundeste, revogando-se
as disposicbes em contrario.

Registre-se.

Chapecé - SC, agosto de 2020.
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