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PORTARIA n° 012/FUNDESTE/2011

Dispée sobre os procedimentos para a corregao dos
cartées-ponto dos técnicos-administrativos da Fundeste

e suas mantidas

O Presidente da FUNDESTE, Vincenzo Francesco Mastrogiacomo, no uso de suas atribuicoes
estatutarias, considerando:
- anecessidade de padronizar e unificar os procedimentos e rotinas do setor pessoal;
- que a Diretoria de Desenvolvimento Humano da mantida Unochapecé é responsavel pela
execucao das rotinas trabalhistas da mantenedora e suas mantidas;

RESOLVE:

Art. 1° - Determinar que as corregdes dos cartoes-ponto deverdo ser encaminhadas ao Setor Pessoal da
mantida Unochapecd, pela chefia imediata do funcionario, no prazo de até 02 (dois) dias corridos, apds o
encerramento do periodo do cartao-ponto do més em curso, ou seja, até o dia 22 de cada més.

Art. 2° — Determinar que o encaminhamento das corregoes, com as devidas justificativas, podera ser por
Circular Interna Eletrénica ou via e-mail, a serem encaminhadas pelas chefias imediatas para o endereco
eletrénico ponto@unochapeco.edu.br.

§ 1°: As corregdes de ponto recebidas fora do prazo estipulado no art. 1° ndo serao efetuadas.
§ 2° Em caso de falta de marcagdes e do ndo encaminhamento das corregées no prazo estipulado, o

sistema automaticamente gerara horas faltas que serao langadas no banco de horas dos funcionarios.

Art. 3° - Estabelecer que é de responsabilidade da chefia imediata a supervisdo do cumprimento dos
limites de jornada de trabalho, estabelecidos pela legislagéo.

Art. 4° - Esta Portaria entra em vigor nesta data, revogando-se outras disposicdes em contrario.
Registre-se e Publique-se.

Chapecé (SC), 26 de maio de 2011.
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