PORTARIA n° 001/FUNDESTE/2010

Nomeia Secretaria Executiva da FUNDESTE

A Presidente da FUNDESTE, Prof? Arlene Anélia Renk, no uso de suas atribuicoes estatutarias,

RESOLVE'AD REFERENDUM” DO CONSELHO DIRETOR:

Art. 1° - Nomear, a Sra. Rita de Cassia Brustolin Pasa para ocupar o cargo de Secretaria

Executiva da Fundacao Universitaria do Desenvolvimento do Oeste - FUNDESTE.

Art. 2° - Estabelecer que as atribuigdes do cargo sdo as seguintes:
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Assessorar a Presidéncia da FUNDESTE e seus colegiados;
Assessorar e orientar atividades e procedimentos administrativos das mantidas;

Acompanhar o planejamento e orgamento operacional da estrutura da
FUNDESTE;

Apoiar administrativamente as demais instancias da FUNDESTE;

Elaborar documentos oficiais como portarias, resolucdes, editais, oficios,
convocacdes, dentre outros;

Convocar os colegiados, mediante ordem de seus respectivos presidentes;
Coordenar o corpo administrativo vinculedo diretamente a estrutura da
FUNDESTE;

Dar publicidade dos atos emanados pela Pres déncia e pelos Colegiados;
Organizar e distribuir matérias a conselheiros relatores;

Responsabilizar-se pelo fluxo de comunicagéo e de informagéo as mantidas da
FUNDESTE e aos 6rgaos externos;

Organizar e secretariar reunides do Conselho Superior, Conselho Fiscal e
Conselho Diretor;

Praticar atos administrativos decorrentes das atividades de sua competéncia;

Responsabilizar-se pela organizagdo e manutengéo do arquivo da FUNDESTE
desde a sua origem;

Representar a Presidéncia da FUNDESTE, quando delegado;

Exercer outras atividades efou funcdes delegadas pela Presidéncia da
FUNDESTE;
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Art. 3° - Estabelecer que a gratificacdo pelo exercicio do cargo sera de 60% (sessenta por cento)
do atual cargo de Responsavel pela Secretaria da Reitoria, incluindo vantagens salariais
pessoais.

Art. 4° — Estabelecer que a ocupante do cargo, em razédo do exercicio de cargo de gestao, nao
estara abrangida pelas normas de duragdo do trabalho, nos termos do art. 62, inciso Il da
Consolidacéo das Leis do Trabalho.

§ Unico: Cessando o exercicio da fungdo gratificada, a nomeada voltara a sua funcao
anterior deixando de perceber os adicionais de gratificagdo por fungao.

Art. 5° - Esta Portaria entra em vigor nesta data, revogando-se a Portaria n® 009/FUNDESTE/2009.

Chapeco (SC), 01 de margo de 2010.
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Presidente da FUNDESTE
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